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INFORME Y/O QUEJA DE APRENDICES

Ciudady fecha: Tunja, mayo 13 del 2026 Etapa de formacion

Productiva
Lectiva XXXX

NOMBRE DEL APRENDIZ EILYN SOFIA HERNANDEZ GONZALEZ

DOC. DE IDENTIDAD 1141327333

DIRECCION calle 65No 9-27

TELEFONO 3028424172

CORREO hernandezgonzalezeilynsofia@iejuliussieber.edu.co

MUNICIPIO Tunja

CLASIFICACION DE LA FALTA

ACADEMICA — PROGRAMIA DE TENNICO EN ASISTENCIA
FORMACION TECNICA
DISCIPLINARIA
FICHA No. 3147843
HECHOS CONSTITUTIVOS DE LA PRESUNTA FALTA: JORNADA DIURNA

Antecedentes:

> Se hace seguimiento a ala aprendiz en mencion y lo manifestado es que se retir6 de
colegio JULIOS SIVER de la ciudad de Tunja y se traslado para la ciudad de Bogota, ya que I
manifestado por la aprendiz es que se encontraba sola en la ciudad ya que sus padres se habia
traslado para Bogota hace mas de un afio.

> Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto se solicita la cancelacion de |
matricula toda vez que en el reglamento del aprendiz Acuerdo 009 Articulo 30 Desercién se dic
que: “Se presenta por el abandono de la formacion por parte del aprendiz asi:” En la formacio
presencial excepto la complementaria, tener 3 dias continuos de inasistencia injustificada ¢
acumular 5 dias no continuos de inasistencia injustificada durante todo el proceso ds
formacion”.
El aprendiz en mencion No se ha presentado a la formacién del programa Técnico en Asistenci
Administrativa. Ya acumulo los 3 dias continuos de inasistencia injustificada y acumulo los 5 dias n¢
continuos de inasistencia injustificada razén mas que suficiente para hacer cumplir el proceso dé
Desercion.
Articulo 31. Procedimiento en el caso desercidn se establece de acuerdo con la desercidn en este casc
asi.
1. Desercion por Inasistencias al proceso de formacidn: Si el aprendiz no justifica plenamente |
insistencia, el instructor encargado de la formacion del aprendiz con el equipo ejecutor del grupo de
programa de formacidn, reportan la situacion al comité de evaluacién y seguimiento.
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Acta Llamado de Atencién Verbal Informe de Piscologia




Acta Plan de Mejoramiento

Reporte Inasistencia

XX




@
SENA

COMITE DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO
A Proceso Gestién de Formacién Profesional Integral

Procedimiento Ejecucién de la FPI

Documento no
controlado

Actas Estrategia Pedagdgica (Refuerzos) Otras pruebas:
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MEDIDAS FORMATIVAS Y/O SANCIONES ANTERIORES:

Llamado de Atencion Verbal

Plan de Mejoramiento Académico

Plan de Mejoramiento Disciplinario

Condicionamiento de Matricula

QUIEN PRESENTA LA QUEJA:

RECIBIDO:

Nombre: LUIS JAVIER SAAB FONSECA
Cargo: INSTRUCTOR

Teléfono: 3103493262

E-mail: Ljsaab@sena.edu.co

Firma: _

Fecha De Recibido:
Nombre:
No de Folios Anexos:
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Instructor v
— Consultar Inasistencias de Aprendices
[# Diserio Curricular <
(& Ejecucion de la Formacién : Consular Fchas de 3147843 - ASISTENCIAADMINISTRATIVA 04
Caracterizacion* G
[# Gestion de Ambientes <
s PPT 8036095 JOHELMARY ORTIZ TORRES
[# Gestion de Tiempos e ed
Gestionar Tiempos del Instructor
Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo
Inasistencias del Aprendiz
Gestionar Actividades Adicionales del
Instructor :
04/06/2025 04/06/2025 NO ASISTIO AFORTMACION 8
Registrar Actividad Adicional del 11/06/2025 11/06/2025 NOASISTIO AFORMACION 8
(REiclor 18/06/2025 18/06/2025 NOASISTIO AFORMACION 8
5 02/07/2025 021072025 NO ASISTIO AFORMACION 8
09/07/2025 09/07/2025 NO ASISTIO AFORMACION 8
Registrar Inasistencia del Aprendiz 0610812025 06082025 NO ASISTIO AFORMACION 8
13/08/2025 13/08/2025 NO ASISTIO AFORMACION 8
# Lms < 20/08/2025 20/08/2025 NO ASITIO AFORMACION 8
03/09/2025 03/09/2025 NO ASITIO AFORMACION 8
@ Matricula ¢ 1000912025 1010972025 NOASISTIO AFORMACION 8
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